UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI MESSINA

Al Magnifico Rettore
Al Direttori di Dipartimento e
Centri Autonomi

ep.c.. Alle OO.SS.
Ai Componenti R.S.U.

LORO SEDI

Oggetto: corso di formazione per Segretari Amministrativi di Dipartimento e di Centri
Autonomi '

La presente per informare le SS.LL. che la Direzione Amministrativa, attraverso il
Settore Sviluppo e Formazione delle Risorse Umane, organizza un intervento formativo in house
per Segretari Amministrativi di Dipartimento e di Centri Autonomi.

Il Corso intende affrontare i diversi aspetti che nel complesso riguardano lo sviluppo
delle competenze del personale addetto alle Segreterie Amministrative di Dipartimento ed ¢
rivolto al personale addetto alle Segreterie Amministrative dei Dipartimenti e dei Centri
Autonomi di spesa dell’Universita degli Studi di Messina.

L’intervento formativo verra erogato dal Consorzio Interuniversitario sulla Formazione,
COINFO, di cui il nostro Ateneo fa parte, e sara articolato in due edizioni la prima delle quali,
suddivisa in tre moduli formativi, si svolgera presso I’ Aula Cannizzaro di questo Ateneo secondo
il seguente calendario:

- 1° modulo:

11 novembre 2010: ore 9.00-14.00

- 2° modulo:

17 novembre 2010: ore 9.00-13.00, ore 14.00-16.00

- 3° modulo:

25 novembre 2010: ore 9.00-13.00, ore 14.00-16.00
26 novembre 2010: ore 9.00-14.00

La 2" edizione si svolgera nel corso del I semestre 2011 secondo un calendario da definire.

Si pregano le SS.LL. di prendere visione degli elenchi allegati e di volere confermare la
partecipazione del personale afferente alle proprie strutture (che contestualmente viene informato
via e-mail) entro il 5 novembre p.v., dandone comunicazione al Settore Sviluppo e Formazione
Risorse Umane, all’indirizzo ‘e-mail: formazionerisorseumane@unime.it o al seguente numero di
fax: 090 6764498.

Allegati: programma del corso
elenchi dei partecipanti.

dana Tiano
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